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HVAD ER EN GENERALFORSAMLING?

Alle foreninger har en generalforsamling. Generalforsamlingen bestar af alle (fremmgdte)
medlemmer i foreningen.

Generalforsamlingen er foreningens hgjeste myndighed, og alle beslutninger (inden for
lovgivningens rammer), som vedrgrer foreningens formal, kan tages op pa generalforsamling.
Alle beslutninger som bestyrelsen treeffer, kan ogsa tages op af generalforsamlingen.
Beslutninger truffet af generalforsamlingen kan kun aendres af generalforsamlingen.

DEMOKRATISKE PRINCIPPER

Det vigtigste pa en generalforsamling er, at man holder en vis orden, og at visse demokratiske
spilleregler fungerer:

At alle medlemmer har ret til at veere med

At alle medlemmer har samme mulighed for at komme til orde
At alle medlemmer har samme muligheder for at stemme

At alle forslag behandles serigst og retfeerdigt

INDKALDELSEN

Inden generalforsamlingen skal alle medlemmer selvfglgelig indkaldes til mgdet. Hvordan
indkaldelsen sendes, er meget forskellig og bgr fremga af foreningens vedteaegter. I nogle
foreninger far alle medlemmer en indkaldelse i kolonihavehusets postkasse. I andre foreninger
sendes de til medlemmets bopaelsadresse med posten eller med e-mail. Hvordan indkaldelsen
skal fremsendes, kan vedtages ved afstemning pa generalforsamling. Uanset hvilken metode
foreningen veelger at anvende, er det vigtigt, at indkaldelsen sendes til tiden, og at den
indeholder de ngdvendige oplysninger om tid og sted samt oplysning om, hvad der skal
behandles pd generalforsamlingen, s& alle har en chance for at forberede sig pa, hvad der skal
ske.

Reglerne om frister for indkaldelse til generalforsamling og ekstraordinaer generalforsamling
fremgar af foreningens vedtaegter. Her fremgar det ogsd, hvordan medlemmerne kan
fremsaette forslag til dagsordenen, hvorndr de skal veere indsendt til bestyrelsen, og hvornar
de skal udsendes til de resterende medlemmer.

Mangler ved indkaldelsen til generalforsamlingen (f.eks. for sen indkaldelse) kan medfgre, at
generalforsamlingen ikke kan afholdes, eller at de beslutninger, der traeffes pa
generalforsamlingen, er ugyldige. Det vil dog hverken vaere foreningen, dennes medlemmer,
eller Kolonihaveforbundet, der kan erklaere beslutninger ugyldige. Denne kompetence findes
alene hos domstolene.
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HVEM HAR ADGANG, TALERET OG STEMMERET PA
GENERALFORSAMLINGEN?

Foreninger kan have forskellig praksis for, hvem der har adgang, taleret og stemmeret p3a en
generalforsamling. Kolonihaveforbundet anbefaler nedenstdende praksis:

> Hvem har adgang til generalforsamlingen?

Foreningens medlemmer. Ved medlem forstds den eller de personer, hvis navn er pafgrt
lejekontrakten for en havelod i foreningen. Endvidere myndige personer, der hgrer til et
medlems husstand (f.eks. zegtefaelle, samlever, bgrn.)

> Hvem har taleret pa generalforsamlingen?

Foreningens medlemmer samt myndige personer, der hgrer til medlemmets husstand.

Der findes ingen konkret definition af, hvad begrebet "husstand” daekker over. Forbundet
definerer i denne forbindelse "husstand” som de personer, der bor p& samme
folkeregisteradresse (f.eks. samlever, segtefalle, bgrn osv.), dog ikke C/O-adresse. Det kan
dog veere, at den kommune, som foreningen er beliggende i, definerer begrebet anderledes. 1
sa fald er det denne definition, som foreningen skal fglge.

> Hvem har stemmeret pa generalforsamlingen?

Foreningens medlemmer. Agtefzelle og andre, der ikke er optaget pa lejekontrakt, kan kun
stemme pa@ medlemmets vegne, hvis der foreligger en fuldmagt, og kun hvis det er tilladt at
stemme med fuldmagt i foreningens vedtagter.

Stemmereglerne p% generalforsamlingen fremg%r af foreningens vedtaegter. Foreningerne har
forskellig praksis for, hvor mange stemmer hvert havelod har. Typisk vil de fleste beslutninger
kunne traeffes ved simpelt flertal blandt de fremmagadte. Der vil ofte vaere saerlige stemmeregler
for afstemninger pa en ekstraordinaer generalforsamling.

HVEM G@R HVAD PA GENERALFORSAMLINGEN?

For, at en generalforsamling skal kunne fungere, er der brug for en raekke mgdefunktioner:

> Dirigent/ordstyrer
Dirigenten har en ngglerolle pa mgdet, idet det er dirigenten, som skal sikre, at det star klart
for alle, hvad der foregar pa selve mgdet.

Dirigenten star for mgdets praktiske afvikling, og har ansvaret for, at formalia p& mgdet
overholdes. Dirigenten skal pase, at mgdet er indkaldt med tilstraekkeligt og korrekt varsel og
kontrollere, at forsamlingen er beslutningsdygtig. Vedkommende skal desuden kontrollere,
hvem der er mgdt, fuldmagters gyldighed samt behandle evt. inhabilitetsspgrgsmal.

Dirigenten tilrettelaegger dagsordenens afvikling og virker som ordstyrer under mgdet,
herunder de mundtlige indlaeg. Det er endvidere dirigenten, der afggr om et andringsforslag
ligger inden for rammen af et oprindeligt forslag, sa det kan behandles pa mgdet, eller om det
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skal betragtes som et helt nyt forslag, som ikke kan rummes inden for dagsordenen, og derfor
ma skydes til en senere generalforsamling.

Det er ogsa dirigenten, der beslutter afstemningsmetode (handsopraekning, skriftlig
afstemning eller lignende), sgrger for stemmeoptzelling samt dokumentation heraf, og
meddeler afstemningsresultaterne. Af praktiske grunde kan dirigenten inddrage den
ngdvendige hjzelp til optaelling af afstemningerne. Se ogsa den af Kolonihaveforbundet
udarbejdede vejledning til dirigenten pa en generalforsamling.

> Sekretaer/referent

Sekretaeren/referenten er en anden ngglefigur p& mgdet, da han/hun har ansvaret for, at der
skrives et korrekt og fyldestggrende referat. Referatet skal bl.a. indeholde de forskellige
forslag, der er stillet, hvordan der er stemt om forslagene samt resultatet af afstemningen.

> Stemmetaellere
P& stgrre forsamlinger udpeger man ofte et antal stemmetzaellere. Deres opgave fremgar af
navnet - nemlig at taelle stemmer.

DAGSORDENEN

P& dagsordenen er det beskrevet, hvilke emner, der skal behandles pa mgdet og i hvilken
reekkefglge. Der er naturligvis forskel pa foreningernes dagsordner, men visse emner
forekommer naesten altid:

Valg af dirigent og referent og evt. stemmetallere
Beretning

Arsregnskab med evt. revisionsberetning
Indkomne forslag

Godkendelse af budget

Valg af formand/kasserer

Valg af bestyrelsesmedlemmer og suppleanter
Valg af interne revisorer og suppleanter

. (evt.) Valg af ekstern revisor

10. Valg af vurderingsudvalg

11.Evt.

OONOURAWNH=

Den dagsorden der sendes ud, skal veere klar og tydelig, s& medlemmerne ikke er i tvivl om,
hvad der skal drgftes og besluttes pd madet.

Det bemaerkes dertil, at Forbundet har et eksempel pa en dagsorden liggende p& Forbundets
hjemmeside, som foreningerne eventuelt kan sgge inspiration i.

SELVE M@DET

P& selve mgdet behandles alle punkter pd dagsordenen. Nedenfor gennemgas de enkelte
dagsordenspunkter:
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> Valg af dirigent, referent og evt. stemmetzaellere

Farst veelges dirigenten. Bestyrelsen har ofte et forslag til, hvem der skal vaelges som dirigent,
men foreningens medlemmer kan frit foresld andre personer. Hvis der er flere forslag,
stemmer man om, hvem der skal vaere dirigent.

N&r dirigenten er valgt, er det almindeligt, at dirigenten takker for valget og udtrykker hdb om,
at behandling af punkterne pa dagsordenen vil ske i en rolig og saglig tone.

Herefter vaelges referent og evt. stemmetaellere. Ogsa her vil bestyrelsen typisk have et
forslag, men foreningens medlemmer kan frit foresla andre personer, som der sa skal
stemmes om.

> Er generalforsamlingen lovligt varslet?

Dirigenten starter herefter generalforsamlingen med at konstatere, om generalforsamlingen er
lovligt indkaldt. Hvis kravene i vedteegterne er opfyldt, og hvis der ikke er nogen, der har
noget at indvende, konstateres det, at generalforsamlingen er lovligt indkaldt.

Hvis generalforsamlingen ikke er lovligt indkaldt, m& der indkaldes til en ny generalforsamling.
Hvis problemet er, at generalforsamlingen bliver afholdt for sent p& aret i forhold til, hvad
vedtaegterne angiver, hjalper det dog ikke at indkalde til ny generalforsamling. I sddanne
tilfelde ma bestyrelsen og dirigenten anmode om generalforsamlingens dispensation. En
sadan dispensation kan alene anses for afgivet safremt samtlige fremmgdte medlemmer
accepterer, at generalforsamlingen afholdes for sent.

> Er generalforsamlingen beslutningsdygtig?

Herefter skal dirigenten konstatere, om generalforsamlingen er beslutningsdygtig. Det er ikke
altid, der star noget om dette i vedtaegterne, og sa er generalforsamlingen beslutningsdygtig
med det antal medlemmer, der nu engang er mgdt frem. Hvis det af vedtaegterne fremgar, at
der kraeves et bestemt antal eller procentdel medlemmer, ma de fremmgdte medlemmer
teelles. Hvis dirigenten konstaterer, at generalforsamlingen ikke er beslutningsdygtig, ma
generalforsamlingen udseaettes.

» Gennemgang af dagsordenen

Dirigenten gennemgar herefter typisk dagsordenen, herunder om der er kommentarer eller
gnsker om andringer. Dagsordenen er dog bindende i den forstand, at generalforsamlingen
ikke kan behandle emner, der ikke er medtaget pa den udsendte dagsorden, medmindre alle
medlemmer er mgdt frem og stemmer for det. Derimod kan der vaere forslag om at a&ndre
reekkefglgen af punkterne pa dagsordenen eller sla punkter sammen. Forsamlingen kan
godkende a&ndringerne, men hvis der blot er en enkelt i forsamlingen, der protesterer, er det
den udsendte dagsorden, der skal fglges.

> Bestyrelsens beretning

Det naeste punkt er "bestyrelsens beretning". Denne vil typisk blive fremlagt af formanden, og
herefter er der mulighed for debat og for via spgrgsmal og bemaerkninger at drgfte foreningens
forhold med bestyrelsen.

En beretning skal normalt ikke godkendes, men kraever vedtaegterne godkendes, skal dette
respekteres. Hvis generalforsamlingen ikke kan godkende beretningen, kan konsekvensen
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vaere, at bestyrelsen traekker sig, men den er ikke forpligtet til det. Hvis generalforsamlingen
gnsker, at bestyrelsen treekker sig, ma den stille et egentligt mistillidsvotum til bestyrelsen.

> Regnskabsaflaeggelse

Regnskabet fremlaegges typisk af kassereren. Bagefter er der mulighed for at stille opklarende
spgrgsmal. N&r der ikke er flere, der gnsker ordet, skal generalforsamlingen godkende
regnskabet. Hvis alle ikke kan det, m& regnskabet seettes til afstemning.

Hvis generalforsamlingen ikke kan godkende regnskabet, afhaenger det af de konkrete forhold,
hvad der skal ske. Det kan vaere forskelligt alt efter om der alene er tale om f.eks. en
opggrelsesfejl, der skal rettes, fgr generalforsamlingen kan godkende regnskabet, eller om der
er tale om mistillid til bestyrelsen.

> Indkomne forslag

Generalforsamlingen vil nu typisk vaere ndet til behandling af punktet "indkomne forslag".
Dirigenten kontrollerer, at forslagene er indsendt rettidigt. Behandlingen af dagsordensforslag
forudseaetter som regel, at forslagsstilleren selv er til stede pa generalforsamlingen. Forslagene
laeses op, og ofte vil forslagsstilleren fa mulighed for at uddybe begrundelsen for forslaget.
Forslagene saettes herefter til debat. Under debatten kan der opstd sendringsforslag undervejs.
P& selve mg@det kan der fremsaettes aendringsforslag, som ligger inden for rammerne af det
oprindelige forslag. Et andringsforslag, der afviger s meget fra det oprindelige forslag, at det
reelt er et nyt forslag, kan ikke behandles pd samme mgde, men ma henvises til den naeste
generalforsamling, da medlemmer, som ikke er til stede, skal have mulighed for at forberede
sig til det, der skal besluttes.

Efter debat af forslagene skal der stemmes om dem. Det skal fremga tydeligt, hvad det er, der
stemmes om.

Man stemmer fgrst om eventuelle aendringsforslag til det oprindelige forslag. Er der flere
andringsforslag, stemmer man fgrst om det sendringsforslag, der er mest vidtgdende. Det er
dirigenten eller evt. stemmetallerne, der samler stemmerne og teeller disse. Efter hver
afstemning oplyser dirigenten, om forslaget er vedtaget eller forkastet.

> Behandling og godkendelse af budget - herunder fastsaettelse af

kontingent
Her vil det typisk vaere kassereren eller formanden, der fremlaegger budgettet for det
kommende ar. Efter fremlaeggelsen er der lejlighed til at stille spgrgsmal og til debat. Det kan
veere hensigtsmaessigt at drgfte budget og kontingent under ét; men s& skille de to ting ad,
ndr det kommer til den egentlige godkendelse, s& generalforsamlingen stemmer om
kontingentfastseettelse fgrst og derefter om budgettet. Der kan nemlig komme
&ndringsforslag til bestyrelsens forslag til kontingent, og da kontingentets stgrrelse kan have
direkte indflydelse pa budgettet, er det hensigtsmaessigt at have vedtaget kontingentet fgr
budgettet.

> Valg til bestyrelse og bestyrelsessuppleanter

"Valg til bestyrelse" er naeste store punkt pd dagsordenen. Dirigenten ridser op hvilke poster,
der er pa valg til denne generalforsamling. Er der direkte valg til formandsposten, vil denne
valghandling ligge fgrst. Dernaest vil valget om de gvrige bestyrelsesposter afholdes.
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Alle, der gnsker det, kan stille op til valg til de enkelte poster, hvis de er medlem af
foreningen.

P& nogle generalforsamlinger er det kutyme, at de opstillede far lejlighed til at udtale sig for
valget.

Som ved "indkomne forslag" er det dirigenten eller evt. stemmeteellerne, der samler
stemmerne og taller dem. Dirigenten informerer herefter om, hvem der er valgt til hvad og for
hvilken periode.

P& samme made vaelges herefter suppleanter i henhold til foreningens vedtaegter.

> Valg af revisor og revisorsuppleant, evt. ekstern revisor og
vurderingsudvalg

Valg af revisor og revisorsuppleanter, evt. ekstern revisor og vurderingsudvalg i

overensstemmelse med foreningens vedtaegter sker p@ samme made som ved valg til

bestyrelsen.

> Eventuelt

Sidste punkt pa dagsordenen er "eventuelt". Generalforsamlingen kan ikke vedtage noget
under eventuelt, og der bgr derfor heller ikke afholdes f.eks. vejledende afstemninger.
Formalet med punktet er at give forsamlingen lejlighed til at drgfte spgrgsmal, der ikke har
veeret pa dagsordenen, fremkomme med synspunkter, oplysninger osv.

N&r alle punkter pd dagsordenen er gennemgaet, erkleerer dirigenten dagsordenen for udtgmt
og generalforsamlingen for haevet. Det er almindeligt at give ordet til formanden for
afsluttende bemaerkninger.

EFTER GENERALFORSAMLINGEN

Efter generalforsamlingen skrives referatet under af dirigenten, referenten og ofte ogsa af
formanden.
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